


一、教材基本信息

教材名称 外贸单证实务 适用学制 3年

课程名称 外贸单证实务 课程性质

公共基础课
程
专业课程
其他

专业代码

及名称
国际商务 530502

编写人

员数
10人

著作权所

有者
孟祥年

教学实践

起始时间
2005 年至今

（分册）

册次
书号 版次

出版

时间
初版时间 印数

发行

量

1

ISBN

7-5005-8258-7/F.7

220

第 1 版

第 1 次
2005.08 2005.08 5000 册 12000 册

1

ISBN

978-7-5095-1080-3

/F.0908

第 2 版

第 1 次
2009.12 2009.12 5000 册 10000 册

1

ISBN

978-7-5095-5259-9

/F.4253

第 1 版

第 1 次
2014.08 2014.08 4000 册 8000 册

1
ISBN

978-7-5095-9315-8

第 2 版

第 1 次
2019.11 2019.11 4000 册 10000 册

1
ISBN

978-7-5223-2353-4

第 3 版

第 1 次
2024.04 2024.04 3000 册 3000 册

教

材

曾

获

奖

励

情

况

获奖

时间

获奖

种类

获奖

等级

授奖

部门

2009 年
“十一五”普通高等教育

国家级规划教材
国家级 教育部

2014 年
“十二五”职业教育国家

规划教材
国家级 教育部

2018 年 安徽省规划教材 省级 安徽省教育厅

2023 年
首批“十四五”职业教育

国家规划教材
国家级 教育部

2023 年
安徽省首批“十四五”高

等职业教育规划教材
省级 安徽省教育厅

2024 年 安徽省职业教育优质教材 省级 安徽省教育厅



二、教材简介

1.教材简介（含教材更新情况，800 字以内）

1.1 基本情况

本教材于 2005 年由中国财政经济出版社出版发行，分别于 2009 年、2014 年、2019

年、2024 年先后进行 4次修订。总发行量达 43000 册。教材立足外贸单证员岗位工作

任务，采用企业真实案例和产品项目编写而成，以国际贸易业务流程为脉络，按时间

顺序开展审证和各种单据的制作和审核，涵盖了外贸单证操作的主要环节和内容。

1.2 建设基础

编写团队强：主编孟祥年教授系省级优秀教师、教学名师、专业带头人，具有丰

富的外贸单证教学工作经验。参编教师为全国多家外贸单证授课教师和具有丰富的单

证工作从业经验的国际贸易行业专家。编写团队中高级职称占比 50%，“双师型”教

师占比 80%。

教材资源全：教材建有丰富的课程资源，包括但不限于《外贸单证实务》省级精

品课网站、省级示范金课资源平台，配有《辅导用书》《实训手册》，配备完整的课

程课件及教学视频，成为可供线上线下、课堂内外、学校企业多场景多维度多时段使

用的新形态立体化教材。

教材创新多：根据国际贸易规则变化，持续更新教材内容，及时引入新业态、新

技术、新规范；根据教育教学规律变化，持续优化教材结构，融入思政元素、推进“岗

课赛证”融通；广泛采用案例教学法、项目教学法、小组讨论法等丰富课堂生态，提

升教材使用效果。

1.3 教材更新

教材历经 4次再版或修订，应对出口市场多样性和国际经贸规则变化，吸收了最

新的外贸单证工作流程和做法，对接国家标准、反映行业最新动态、契合学生学习规

律，持续激发学生的学习兴趣和职业热情。

图 1 历次修改主要内容



1.4 主要成果

本教材先后获得“十一五、十二五、十四五”国家级规划教材称号，2次获得省

级规划教材称号、1次获得职业教育优质教材称号，依托教材成功申报省级教学成果

奖特等奖 1项、二等奖、三等奖各 2项，立项省级精品资源共享课程、省级示范金课、

省级教学示范课、省级课程思政示范课，学生获得互联网+国际经济与贸易大赛省赛

一等奖 4次、国赛二等奖 1次、三等奖 3次。

2. 教材设计思路与内容编排（1000 字以内）

2.1 设计思路

总体设计思路：教材以立德树人为根本，紧扣外贸单证岗位工作任务及职业素养，

依托校企协同，采用“项目导向、任务驱动”安排内容，聚焦“职业性、专业性、匹

配性、内化型”，推动高素质技术技能型外贸单证人才培养。总体设计思路见图 2。

图 2 教材编写总体设计思路

编写过程中同时突出以下五个方面：

强化顶层设计：教材编写坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，落

实立德树人根本任务，强化为党育人、为国育才的责任担当，把对学生的思政政治教

育放在首位，同时注重对学生外贸单证实操技能的培养，培养外贸企业信得过、用得

上的专业人才。

采用任务驱动：教材采用项目导向、任务驱动的方式呈现。根据外贸单证岗位工

作实际需要，全书共分为六大项目，每个项目下有若干工作任务，每个任务下有“知

识准备”“操作指南”“操作训练”三个模块，通过知识准备、操作指南让学生了解

外贸单证相关的专业知识和操作规范，通过操作训练培养学生的操作技能。



坚持“双元”编写：坚持产教融合、校企合作开展教材编写工作，编写队伍中既

有多年从事外贸单证实务课程教学的教师，也有长期从事外贸单证工作的从业人员。

编写队伍结构合理，编写能力强，能突出职业教育特点，牢牢把握外贸单证的发展方

向，注重将外贸单证工作中的新业态、新流程、新技术融入教材中。

实现“岗课赛证”融通：以外贸单证员岗位职业标准为依据、外贸单证岗位能力

为本位、外贸单证工作过程为导向，注重对学生从事外贸单证工作的技能培养，分模

块系统设计训练项目，将“互联网+国际经济与贸易”技能大赛和全国外经贸单证员

考试的相关内容融入教材相关模块中，实现“岗课赛证”融通。

突出素质培养：牢牢把握“课程思政”“三全育人”的要求，在提升学生专业技

能的同时，注重对学生职业道德、协作精神及创新能力的培养，将劳模精神、家国情

怀、遵纪守法等思政元素融入本教材编写全过程，培养“知风险、遵标准、懂规则、

熟制单、会审单、能交单”的复合型外贸单证从业人员。

2.2 内容编排

本教材共分六个项目，围绕外贸单证岗位工作要求，依据外贸单证岗位工作流程，

注重“岗课赛证”融通，通过项目导向、任务驱动完成外贸单证员岗位工作内容。详

细内容见图 3。

图 3 《外贸单证实务》内容编排



3.教材特色与创新（1000 字以内）

3.1 落实立德树人任务，彰显思政育人理念

《外贸单证实务》是一本涉外性很强的教材，对教材的思政育人要求尤为突出。

编写过程中，我们紧紧围绕“防范风险、精益求精、遵守规则、匠心专注、诚实守信、

合作高效”的思政元素，开展教材编写工作，主要思政育人元素详见图 4。

图 4：主要思政育人元素

3.2 坚持校企协同编写，突出学生实践能力培养

本教材坚持校企“双元”编写。编写过程中编写团队进行了大量的企业调研，外

贸行业企业人员也深度参与其中。教材及时引入国家外贸新政策、对接行业制单新标

准，面向新市场，解决企业制单新问题，紧密对接外贸单证员岗位工作流程和内容，

提炼外贸单证员岗位所需具备的素质和能力，将行业的新技术、新工艺、新规范、新

流程融入到教材中。教材突出对学生实践技能的培养，持续推进“岗课赛证”融通，

结合国家、省级技能大赛比赛内容（互联网+国际经济与贸易技能大赛）和全国外经

贸单证员职业水平证书考试内容，将职业技能、等级标准等有关知识融入到内容模块

中。教材在每个任务中都设定了操作指南和操作训练，突出对学生实践能力的培养。

3.3 坚持校企协同育人，构建立体化教学资源

为便于课内课外、校内校外学习，本教材配备了较为完善的立体化教学资源，作

为教材的有益补充。通过《外贸单证实务》省级精品课程网站、省级示范金课资源平

台可以查阅诸如课程标准、教学课件、实训项目、教学视频、微课、信用证及单证样

本等各种与教材相关的学习材料，广泛收集外贸企业的真实案例和典型单证工作任

务。以教材为主体，校企“共建标准、共建资源、共建平台”构建了立体化的课程教

学资源，为高等职业教育国际贸易类相关专业单证人才培养、外贸企业单证人员培训

等提供了难得的学习载体，立体化教学资源详见图 5。



图 5：校企共建教学资源

3.4 注重信息化资源建设，实施分层分类教学

作为“三教改革”的有力支撑，本教材构建以移动互联网和智能终端为标志的学

习环境，支持个性化的交互学习系统以及线上线下学习融合的混合式学习模式，线下

利用信息化教学手段，广泛采用案例教学、情景教学、任务驱动、仿真训练、全真实

操等教学方法；线上学生通过扫描二维码即可获取配套完备的数字化资源，加强对所

学理论知识与实操技能的巩固。同时，教师可以结合所教授生源的特点，通过省级精

品资源课程网站、省级示范金课平台，根据学情确定不同难度要求的线上线下资源组

合，进行不同层次的教学和辅导，使各类学生得到充分的发展，实施分层分类教学。



4.教材实践应用及推广效果（1000 字以内）

发行数量大：该教材于 2005 年第一次出版，先后于 2009 年、2014 年、2019 年、

2024 年进行 4次修订。教材自出版以来就在全国 30 多所高职院校国际商务、国际经

济与贸易、关务与外贸服务、商务英语、国际贸易实务（原专业）、报关与国际货运

（原专业）等专业广泛使用，累计发行数量达 43000 册，为安徽乃至全国外贸单证工

作的开展提供了有力的支撑，为贸易强国建设做出了积极的贡献。

使用范围广：同时该教材是国际商务类相关资格考试、全国职业院校技能大赛、

省级职业院校技能大赛等辅助用书，是相关学校、外贸企业开展业务培训的指定教材，

在全国相关高职院校、外向型企业培训中被广泛使用。

获得成果多：由于教材编写紧跟行业发展需要，符合高等职业教育教学规律，得

到行业内学校和专家们的一致认可，因此先后获得“十一五”、“十二五”、“十四

五”国家级规划教材和省级规划教材、省级“十四五”职业教育规划教材、省级职业

教育优质教材称号。依托该教材建设，培养省级教学团队、省级名师、省级江淮技能

大师等，推动教师团队建设与教学方法创新，项目组成员成功申报省级教学成果特等

奖 1项，二等奖、三等奖各 2项，是省级《外贸单证实务》精品资源共享课和省级《外

贸单证实务》示范金课项目重要建设内容之一。

推广效果好：本教材不仅被安徽省内兄弟院校采用进行课堂教学，还广泛应用于

省内外贸公司进行员工培训，教师指导学生参加国家、省级技能大赛，多次在安徽外

贸产业学院开展会员企业业务培训、安徽省进出口商会开展“2024 年外贸高质量发

展专题培训”上推广使用。同时，作为学生及从业人员参加国际商务类相关资格考试，

尤其是全国外经贸单证员考试的备考用书，教材通过“对证、对训、对岗”模式，显

著提升岗位实践技能，全国外经贸单证员考试通过率达 96%以上。

社会评价优：教材在使用过程中得到了广泛好评，学习者一致认为孟祥年教授主

编的《外贸单证实务》教材，脉络清晰、结构合理、内容新颖、操作性强、覆盖面广、

教学资源丰富，注重理论与实践结合，注重将新知识、新业态、新技能、新规则及时

引入教材，与外贸单证实际工作紧密结合，是一本难得的集“学、练、做、赛、证”

为一体的好教材。教材在各类外贸企业培训中因内容简明、针对性实用性强、选取案

例丰富且具有行业代表性而受到学员们的广泛好评。

总之，该教材自出版以来为我国外贸行业培养了大量的高素质技术技能型人才、

能工巧匠、大国工匠，为我国高职国际商务类人才培养做出了积极贡献，同时也为外

贸企业员工单证业务素质的提升奠定了良好基础，为贸易强国贡献了自己的力量。













































六、初评意见

评审

意见

（须有具体明确意见，不少于 150 字）

专家组长签字：

年 月 日

复核

意见

（省级教育行政部门公章）

年 月 日




