国际贸易学院2017届毕业设计指导工作安排
    根据《安徽省教育厅关于普通高校本专科生毕业设计〈论文〉管理工作的暂行规定》的要求及我校关于毕业设计、毕业实践报告撰写的总体要求，结合我院实际情况，现对我院2017届毕业生毕业设计工作具体安排如下。
一、总体要求

毕业设计是我院各专业教学计划中所列的必修课程，我院2017届大专毕业生均统一要求撰写毕业实践报告，并通过评审，最终获得该课程学分。毕业实践报告撰写须在指导教师的指导下独立完成，经学院组织统一评审确定成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等次，成绩不及格者须在规定的时间修改报告或重写，并通过再次评审，否则该门课程记为不合格。
二、工作安排
1.2016年6月21日前分配指导教师。
2. 2016年6月21至30日，分专业召开毕业设计动员大会，指导教师与学生见面，布置毕业实践报告内容及要求，明确交稿时间。
3．2016年7月至2016年11月，学生撰写毕业实践报告，指导老师进行指导。
4．2016年12月至2017年3月，指导教师将学生毕业实践报告定稿收集，给与不少于50字的评语并给定建议成绩，填写评审登记表，交至教师所在教研室。
5．2017年4月，学院安排第一次集中评审。

6．2017年5月，学院安排第二次集中评审。

3、 撰写要求

（一）内容要求

    毕业实践报告内容可根据实习内容和性质而不同，一般可包括下述内容。

    1.实践目的：内容包括顶岗实习的目的、意义、要求等内容。这部分内容通常以前言或引言形式,不单列标题及序号。

2.实践内容：内容应包括实习单位或部门、实践岗位、产品的概况及发展情况介绍及实习时间、内容、地点等介绍。具体阐述实习工作内容及工作流程，着重专业知识与专业技能在实践过程中的应用情况的介绍。实习工作中的重要内容或需要研究的问题进行应进行重点阐述，其他内容简述。 

3.实践结果：围绕顶岗实习的目的及要求，重点介绍对实习中发现问题的分析和思考以及对策、建议等。该部分内容是反映或评价实践报告水平的重要依据。 

4.实践总结或体会：着重介绍在顶岗实习过程中的收获和体会，可对在实习过程中自身存在的不足之处进行分析,并提出今后学习和锻炼的方向。内容较多时可列出小标题,逐一汇报。

（二）格式要求

格式要求见附件1
                                              国际贸易学院
                                             二〇一六年六月二十一日
附件：

附件1: 安徽国际商务职业学院毕业实践（设计）报告格式规范
附件1：

安徽国际商务职业学院
毕业实践（设计）报告格式规范
一、形式和名称
学生毕业论文（设计）是专业人才培养方案的重要环节，可以采取的形式和相应的名称统一为两种：毕业实践报告、毕业设计报告。各院系和指导教师可以根据实际情况，要求学生选择其中一种形式，并在封面标明。不得使用除这两种以外的其它名称。
取消撰写纯理论性的毕业论文形式。
二、结构说明
依次由封面、目录、正文、毕业设计报告（或毕业实践报告）鉴定表等四部分组成。
三、其他说明
1. 纸张为 A4；页边距：上下为 2.2厘米，左右为 2.8厘米；左侧装订；页码位于页面底端居中，从正文开始页计数。
2. 页眉、摘要和关键词、致谢、参考文献等全部删除，不再使用。
3. 目录、鉴定表分别单独成页。
4. 正文字数不少于 4000字。
5. 毕业设计、毕业实践报告鉴定表统一格式，见下表；标题为相应名称。
6. 开题报告无需填写。
7. 其它具体要求参见《 毕业设计（实践）报告模板》。

毕业实践报告

注：根据实际情况，由各院系及指导老师，选择“毕业设计报告/毕业实践报告”中的一种形式，并在此处标明。不得使用除这两种以外的其它名称。宋体，初号，加粗，居中。（国际贸易学院统一用毕业实践报告）
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注：目录正文做到二级标题，宋体，小四，1.5倍行距，目录单独一页。

正文部分：

除一级标题、二级标题外，其余均为小四、宋体、行间距均为单倍行距

正文标题要求：

一级标题：一、XXXX（三号字，宋体，首行缩进2字符，加粗，序号后用顿号）
二级标题：（一）XXXX（四号字，宋体，首行缩进2字符，加粗，序号括号后不用顿号）
三级标题：1. XXXXX（小四号字，宋体，首行缩进2字符，加粗、序号后用圆点，标题后无句号）

四级标题：（1）XXXXX（小四号字，宋体，首行缩进2字符，括号后不用顿号）
五级标题：①XXXXXX（小四号字，宋体，首行缩进2字符）
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	院系意见
	（同意/不同意）

院系盖章       
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毕业设计（实践）报告鉴定表

